
Finne søknadsskjemaet 
1. Skriv ”SFO” i søkefeltet og klikk ”søk”. 
 

 
 
 
 



2. Klikk på ”Skolefrititdsordningen – SFO” 
 

 
 
 
 
 



 
3. Klikk på ”Skole":  Elektronisk skjema for søknad endring og oppsigelse av SFO plass. 
 

 
 



Søke om ny plass 
 
1.  Klikk på fliken ”SFO”. Man trenger ikke å være pålogget for å søke ny plass. 
 

 
 



2.  Klikk ”legg til” på ønsket skole 
 

 
 
 
 
3. Klikk så på knappen ”Neste” 
 

 
 



4. Legg inn fødselsnummer på søker (foresatt) og barnet det søkes plass til. Bare gyldige fødselsnummer vil fungere. 
 

 
 



5. Fyll inn eller endre personopplysninger og trykk på knappen ”Neste” 
 
Viktig at E-postfeltet her blir korrekt utfylt med en gyldig E-postadresse 
 

 
 
 
 



6. Velg din skole i rullegardinen og trykk på knappen ”Neste”: 
 

 
 



7. Velg type plass og klikk på knappen ”Neste” 
 

 
 



8. Velg ønsket oppstartsdato og velg barnets morsmål: 
 

 



9. I merknadsfeltet kan man skrive nytte informasjon til skolen, f. eks en presisering til plasstype som tilbys på den aktuelle skolen. 
 

 
 
Helseopplysninger skal ikke skrives i dette feltet. 



10. Se over søknaden og trykk på ”Jeg har lest personvernerklæringen og bekrefter søknaden”-knappen 
 

 
 
Evt. Kan man her endre i søknaden ved å klikke på ”Endre opplysninger”-lenken. 
 



Endre plasstype og oppsigelse av plass 
 

1. Klikk på fliken ”Min side” og logg deg inn med brukernavn og passord. Alle som har søkt ny plass i dette systemet har fått tilsendt 
brukernavn og passord. Dersom man ikke har fått dette må man trykke på lenken ”Søknad om brukernavn”.  

 

 



 
2. Klikk på ”Mine plasseringer” og deretter på lenken ”Detaljer/Endre” for å gå videre. 
 

 
 
 
3. Klikk på ønsket knapp, f. eks ”Si opp plassen”: 

 

 



4. Fyll inn riktig dato og trykk ”Si opp plassen 
 

 
 
 



 
5. Status i saker: 

 
Man finner status i søknadsprosessene under menypunktet ”Aktuelle saker”: 
 

 


